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Ustrzyki Dolne dn. 21.01.2026
BCDK.022.1.1.2026
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy:

Bieszczadzkie Centrum
Dziedzictwa Kulturowego FANTO
Ul. Kolejowa 2

38-700 Ustrzyki Dolne

NIP 689 123 93 02

Osoba do kontaktu:
Krzysztof Mendzios

Tel. 881 400 818
Email — kmendzios@bcdk.pl

Zwracamy sie z zapytaniem ofertowym i prosimy o przedstawienie swojej oferty na
realizacje zamdwienia pod nazwg:

»Konfiguracja oraz wdrozenie oprogramowania kadrowo — ptacowego oraz finansowo
ksiegowego w Bieszczadzkim Centrum Dziedzictwa Kulturowego
FANTO w Ustrzykach Dolnych”

Cz. 1 - Konfiguracja oraz wdrozenie modutu - Finanse i ksieggowos¢
Cz. 2 - Konfiguracja oraz wdrozenie modutu - Kadry i ptace

Zamowienie jest realizowane w ramach projektu pod nazwa: ,Profesjonalne Bieszczady —
rozwoj kadry i infrastruktury BCDK”, w ramach naboru prowadzonego przez Wojewddzki Urzad
Pracy w Rzeszowie, numer naboru: FEPK.07.08-IP.01-002/25, zgodnie z wytycznymi zwartymi
w Podreczniku beneficjenta i wnioskodawcy programow polityki spdjnosci 2021-2027. Zgodnie
z zasadami opisanymi w wyzej wymienionym Podreczniku zamodwienie zostato opublikowane
w Bazie Konkurencyjnosci.

I. Opis Przedmiotu Zamédwienia.

Zamowienie zostato podzielone na nastepujgce czesci:

Cz. 1 — Konfiguracja oraz wdrozenie modutu - Finanse i ksiegowos¢

Cz. 2 — Konfiguracja oraz wdrozenie modutu - Kadry i ptace
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A. OPZ dla Cz. 1 — Konfiguracja oraz wdrozenie modutu - Finanse i ksiggowos¢.

W ramach tej czesci zamowienia Wykonawca zobowigzany bedzie do dostawy licencji,
instalacji oraz skonfigurowania do potrzeb Zamawiajacego nizej wymienionego
oprogramowania:

a) Ksiega Handlowa — liczba réwnoczesnych uzytkownikéw: 5

b) Ksiega Inwentarzowa — liczba réwnoczesnych uzytkownikéw: 3

c) Analizy MS Excel;

d) Jednostki Budzetowe;

e) Elektroniczne Wyciaggi Bankowe;

f) Projekty — liczba réwnoczesnych uzytkownikéw: 3

g) Delegacje Stuzbowe — liczba réwnoczesnych uzytkownikéw: 3

h) Opis Analityczny Aktywacja — liczba rdwnoczesnych uzytkownikow: 5

2. Wykonawca zobowigzany bedzie rowniez do:

a) przeprowadzenia migracji danych z obecnie wykorzystywanego przez Zamawiajgcego
systemu;

b) konfiguracji parametrow wymienionych powyzej modutow w celu dostosowania do potrzeb
Zamawiajgcego wynikajgcych ze specyfiki prowadzone] dziatalnosci oraz potrzeb raportowania
danych wymaganych od Zamawiajgcego przez podmioty nadrzedne;

c) przeprowadzenia instruktazéow z zakresu obstugi systemu dla uzytkownikow.

Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamodwienia dla czesci 1 stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania.

B. OPZ dla Cz. 2 — Konfiguracja oraz wdrozenie modutu - Kadry i ptace.

1. Przedmiotem zamdwienia w tej czesci jest dostawa i wdrozenie systemu kadrowo-
ptacowego (zwanego dalej Systemem) oraz integracja z istniejgcym systemem finansowo-
ksiegowym.

W ramach tej czesci zamowienia Wykonawca zobowigzany bedzie do dostawy licencji,
instalacji oraz skonfigurowania do potrzeb Zamawiajacego nizej wymienionego
oprogramowania:

a) dostawa licencji i oprogramowania niezbednego do prawidtowego jego funkcjonowania
oraz instalacja oprogramowania w $rodowisku sprzetowo-programowym udostepnionym
przez Zamawiajacego lub dostarczonym przez Wykonawce,

b) wykonanie analizy wdrozeniowej,

c) dostosowanie, konfiguracja i parametryzacja oprogramowania,

d) przeprowadzenie warsztatow dla uzytkownikdw i administratoréow,
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e) przetestowanie Systemu pod katem funkcjonalnosci i wydajnosci oraz udzielenie
Zamawiajgcemu wsparcia przy testowaniu poszczegdlnych modutéw Systemu oraz catosci
Systemu przed uruchomieniem,

f) uruchomienie produkcyjne w petni funkcjonalnego Systemu,

g) przeprowadzenie migracji produkcyjnej danych,

h) wsparcie po uruchomieniu produkcyjnym, stworzenie oraz dostarczenie Zamawiajgcemu
aktualnej dokumentacji Systemu, w tym dokumentacji technicznej, struktury bazy danych,
organizacyjnej oraz uzytkowej dla kazdego dostarczanego w ramach przedmiotu zamodwienia
modutu i oprogramowania.

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamodwienia dla czesci 2 stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
zapytania.

Il. OPZ wedtug kodéw CPV zawartych we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien:

48000000-8 - Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne

72000000-5 - Ustugi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania oprogramowania,
internetowe i wsparcia

72253200-5 - Ustugi w zakresie wsparcia systemu

72263000-6 - Ustugi wdrazania oprogramowania

72268000-1 - Ustugi dostawy oprogramowania

1. Podstawy wykluczenia z postepowania.

dla Cz. 1 Konfiguracja oraz wdrozenie modutu - Finanse i ksiegowos¢

oraz

dla Cz. 2 Konfiguracja oraz wdrozenie modutu - Kadry i ptace.

Z postepowania wykluczone sg osoby lub podmioty, ktére powigzane sg z Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci
poprzez:

1) uczestnictwo w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

2) posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

3) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

4) pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3
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IV. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania.
Dla Cz. 1 - Finanse i ksiegowos¢ oraz dla Cz. 2 — Kadry i ptace

O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy w przeciagu 3 lat przed
terminem sktadania ofert, wykonali w sposéb nalezyty co najmniej 1 ustuge odpowiadajg
przedmiotowi zamdwienia.

V. Informacja o dokumentach sktadanych na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu.

Na potwierdzenie spetnienia warunku Zamawiajacy wymaga od wykonawcy przedstawienia:

wykazu wykonanych ustug zawierajgcego co najmniej nazwe lub przedmiot wykonanej ustugi
szkoleniowej, termin wykonania ustugi, liczbe przeszkolonych osdb, liczbe godzin
zrealizowanych szkolen, nazwe podmiotu, na rzecz ktérego wykonano ustuge, dokumenty
potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustugi (np. referencje, protokoty odbioru ustugi lub inne,
z ktérych bedzie jednoznacznie wynikac nalezyte wykonanie ustugi) - wzér wykazu stanowi
zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania.

VI. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Wykonawca sktada formularz ofertowy z wskazaniem ceny za caty element stanowigcy
przedmiot zamowienia.

2. Oferte nalezy sporzgdzi¢ na druku ,,FORMULARZ OFERTOWY” stanowigcym integralng
cze$¢ zapytania ofertowego.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim

4. Oferta powinna:

- by¢ opatrzona pieczecig firmowa,

- posiadac date sporzadzenia,

- zawiera¢ nazwe i adres siedziby Wykonawcy,

- by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

5. Do oferty nalezy zatgczy¢ oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym - wzor
oswiadczenia stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego zapytania.

3
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VIIl. Termin i sposob ztozenia oferty:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej na przygotowanym formularzu — wzér formularza
stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego zapytania.

2. Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie lub droga pocztowa w zamknietej kopercie (z numerem
postepowania.

3. Na zamknietej kopercie Wykonawca umieszcza nazwe postepowania oraz wskazuje czesci,
ktérej dotyczy oferta.

4. Wykonawca moze ztozy¢ oferte w siedzibie Zamawiajacego, adres:

Bieszczadzkie Centrum
Dziedzictwa Kulturowego FANTO
Ul. Kolejowa 2,

38-700 Ustrzyki Dolne

5. Wykonawca moze rowniez przekazac oferte elektronicznie za pomocg skrzynki e-mail na
adres: kontakt@bcdk.pl

6. Wykonawca przekazujgc oferte w formie elektronicznej jest zobowigzany opatrzy¢ jg
hastem.
7. Po uptywie terminu sktadania ofert Wykonawca przesyta Zamawiajgcemu hasto

umozliwiajgce otwarcie oferty.

8. Hasto do otwarcia oferty nalezy przesta¢ do godziny 10:15 w dniu uptywu sktadania ofert.

9. W temacie wiadomosci zawierajgcej hasto umozliwiajgce zapoznanie sie z trescig oferty,
nalezy wpisac¢: hasto — BCDK.022.1.1.2026

VIII. kryteria oceny ofert
A. Kryterium | — CENA
Waga - 60
Sposdb obliczania punktéw bedzie nastepujacy:
cena najtanszej ze ztozonych ofert

llos¢ punktéw = x 60,00
cena badanej oferty
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Sposdb obliczenia ceny:

1. Wykonaweca okresli cene brutto uwzgledniajgca wszystkie koszty i elementy niezbedne do
zrealizowania przedmiotu zamowienia.

2. Wykonawca w okres$lonej cenie musi uwzgledni¢ wszystkie podatki i inne koszty, ktére
beda optacane przez Wykonawce w ramach umowy, jak rGwniez proponowany rabat, jesli

Wykonawca przewiduje jego przyznanie.

3. Nalezy przewidziec caty przebieg dostawy, a wszystkie utrudnienia wynikajace z warunkéw
realizacji Wykonawca winien uwzgledni¢ w zaproponowanej cenie.

4. Zamawiajacy nie przewiduje waloryzacji wynagrodzenia przez okres realizacji zamdwienia.
B. Kryterium Il - SERWIS — pomoc techniczna

Waga - 40

Sposdb obliczania punktéw bedzie nastepujgcy:

Ustuga pomocy technicznej liczona w miesigcach od daty zakoriczenia umowy

Pomoc techniczna od 1 do 6 miesiecy 5 pkt

Pomoc techniczna od 7 do 12 miesiecy 15 pkt
Pomoc techniczna od 13 do 24 miesiecy 30 pkt
Pomoc techniczna powyzej 24 miesiecy 40 pkt

IX. Termin skfadania ofert
1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia:

30.01.2026 r. do godz. 10:00.
(liczy sie moment wptyniecia oferty do siedziby zamawiajgcego)

2. Oferty ztozone po dacie i godzinie wskazanej powyzej bedg uznane za niewazne i nie beda
poddawane ocenie.

3. Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte
X. Termin realizacji umowy.

do 31.05.2026
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Xl. Informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych.

Z postepowania wykluczone sg osoby lub podmioty, ktére powigzane sg z Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci
poprzez:

1) uczestnictwo w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

2) posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

3) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

4) pozostawanie w zwigzku matzerskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

XIl. Pozostate informacje

1. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg wytacznie w PLN, na
podstawie prawidtowo wystawionej przez Wykonawce faktury, po dokonaniu przez
Zamawiajgcego odbioru przedmiotu zamoéwienia.

2. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni od daty terminu sktadnia ofert. Bieg terminu
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Wykonawcy uczestniczg w postepowaniu ofertowym na witasne ryzyko i koszt, nie
przystugujg im zadne roszczenia z tytutu odstgpienia przez Zamawiajgcego od postepowania.
4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia catosci lub czesci postepowania bez
podania przyczyny. W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi
kosztow postepowania.

5. Zamawiajgcy moze zwrdcic sie do Wykonawcy drogg elektroniczng o dodatkowe
wyjasnienia,

dot. w szczegdlnosci razgco niskiej ceny lub tresci ztozonych dokumentéw. Wykonaweca
zobowigzany jest udzieli¢ odpowiedzi w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, pod
rygorem odrzucenia jego oferty.

6. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania BCDK do zawarcia umowy.
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.
7. Wyniki zapytania ofertowego oraz informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty
opublikowane zostang na stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
8. Zamdéwienie jest wspotfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach naboru
prowadzonego przez Wojewddzki Urzagd Pracy w Rzeszowie, numer naboru: FEPK.07.08-IP.01-
002/25,

9. O zamowienie moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy zaoferujg przedmiot zamdwienia
zgodny z wymogami Zamawiajacego okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.

10. Oferty niespetniajgce ktoregokolwiek z wymagan okreslonych w Zapytaniu ofertowym, w
szczegblnosci brak w ofercie ztozonego oswiadczenia o braku powigzan z Zamawiajgcym,
zostang odrzucone, a Wykonawcy wykluczeni.
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11. W umowie zawartej w wyniku niniejszego postepowania Wykonawca zobowigze sie do
udostepniania organom kontrolujgcym realizacje projektu dokumentdéw i pomieszczen
zwigzanych z realizacja zamdwienia.

12. Zatacznikami do niniejszego zapytania sa:

Zat. Nr 1 — OPZ dla czesci |

Zat. Nr 2 — OPZ dla czesci ll

Zat. Nr 3 —wykaz ustug

Zat. Nr 4 — o$wiadczenie Wykonawcy
Zat. Nr 5 — formularz oferty

Zat. Nr 6 — wz6r umowy

13. Zataczniki do niniejszego zapytania stanowig jego tresc.



